КАК ПОЛУЧИТЬ ЭЛЕКТРОННУЮ СФ


Шаг1. Регистрация в информационной системе  по приему и обработке счетов-фактур" (далее ИС ЭСФ)
Шаг2. Вход в систему ИС ЭСФ после регистрации
Шаг3. Просмотр/печать СФ


Примечание: 
Какой браузер необходим для работы с ИС ЭСФ; 
Для работы с ИС ЭСФ можно использовать следующий перечень web-браузеров: Internet Explorer версии 7 и выше, Opera версии 9 и выше, Mozilla Firefox версии 4 и выше, Safari версии 5 и выше.





А. Как выполнить регистрацию в системе для юридического лица; 
Для прохождения процедуры регистрации в системе юридического лица необходимо выполнить следующий набор операций: 
1) Запустить Интернет браузер; 
2) В адресной строке браузера перейти по ссылке https://esf.gov.kz:8443/esf-web/login ; 
3) В открывшейся форме входа в систему нажать на кнопку «Регистрация»; 
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4) В открывшемся окне «Новый пользователь» перейти во вкладку «Руководитель юридического лица» и нажать на кнопку «Выбрать сертификат».; 
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5) В открывшемся окне «Электронная Цифровая Подпись» нажать на кнопку «Путь к сертификату»; 
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6) В открывшемся окне файловой системы найти и выбрать файл сертификата аутентификации, по умолчанию файл данного сертификата содержит в своем наименовании “GOST”, нажать на кнопку «Открыть»; 
7) В окне «Электронная Цифровая Подпись» нажать на кнопку «Подписать»; 
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8) В открывшемся окне «Введите PIN код» ввести пароль сертификата и нажать на кнопку «Ввод»; 
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9) После получения сообщения об успешном прохождении сертификатом проверки нажать на кнопку «Продолжить»; 
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10) Открывается форма «Новый пользователь» с заполненными полями: Логин (ИИН), Email, ФИО, БИН предприятия, Наименование предприятия и Адрес местонахождения. Заполнить оставшиеся поля формы регистрации и нажать на кнопку «Отправить»; 
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[bookmark: _GoBack]11) Дождаться письма и перейти по ссылке активации, принять соглашения об использовании системы как Юридическое лицо, так и физичекое лицо, подписав данные соглашения сертификатами физического лица и юридического лица по очереди, нажать на кнопку «Отправить»; 
Для начала необходимо нажать на соглашение Физического лица, затем нажать Подписать, далее подписать соглашение сертификатом физического лица (RSA). После успешного подписания необходимо нажать на соглашение юридического лица, затем таким же образом необходимо подписать соглашение ЮЛ сертификатами руководителя ЮЛ (GOST).
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12) После подтверждения процедура регистрации юридического лица завершается. 
Б. Как выполнить регистрацию в системе для индивидуального предпринимателя; 
Для прохождения процедуры регистрации в системе индивидуального предпринимателя необходимо выполнить следующий набор операций: 
1) Запустить Интернет браузер; 
2) В адресной строке браузера перейти по ссылке https://esf.gov.kz:8443/esf-web/login ; 
3) В открывшейся форме входа в систему нажать на кнопку «Регистрация»; 
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4) В открывшемся окне «Новый пользователь» перейти во вкладку «Индивидуальный предприниматель» и нажать на кнопку «Выбрать сертификат»; 
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5) В открывшемся окне «Электронная Цифровая Подпись» нажать на кнопку «Путь к сертификату»; 
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6) В открывшемся окне файловой системы найти и выбрать файл сертификата аутентификации, по умолчанию файл данного сертификата содержит в своем наименовании “RSA”, нажать на кнопку «Открыть»; 
7) В окне «Электронная Цифровая Подпись» нажать на кнопку «Подписать» ; 
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8) В открывшемся окне «Введите PIN код» ввести пароль сертификата и нажать на кнопку «Ввод»; 
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9) После получения сообщения об успешном прохождении сертификатом проверки нажать на кнопку «Продолжить»; 
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10) Открывается форма «Новый пользователь» с заполненными полями: Логин (ИИН), Email, ФИО и адрес места нахождения. Заполнить оставшиеся поля формы регистрации и нажать на кнопку «Отправить»; 
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11) Дождаться письма и перейти по ссылке активации, принять соглашение об использовании системы подписав его сертификатом ЭЦП, нажать на кнопку «Отправить»; 
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12) После подтверждения процедура регистрации индивидуального предпринимателя завершается. 













Дополнительно:

Как распечатать ЭСФ; 
Для того чтобы распечатать форму ЭСФ необходимо выполнить следующий набор операций: 
1) Открыть вкладку «Журнал Счетов-фактур», выбрать ЭСФ из списка, в меню доступных действий нажать на кнопку «Распечатать»; 
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2) В форме предварительного просмотра ЭСФ нажать на кнопку «Распечатать»; 
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2) В открывшемся окне настроить параметры печати и нажать на кнопку «Печать». 












Как я могу произвести поиск ЭСФ в системе ИС ЭСФ; 
1) Открыть вкладку «Журнал Счетов-фактур», в окне фильтров нажать на вкладку «Поиск», в открывшейся форме задать параметры поиска и нажать на кнопку «Применить» (см. Рис. 33).
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